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คู่มือการกรอกแบบฟอร์มขอผ่อนช าระค่าลงทะเบียนเรียน 

ส าหรับนักศึกษา 
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1. การเข้าใช้งานระบบ 

 เปิด Web Browser : Google Chrome  

 URL : http://financialaids.bu.ac.th/ 

 Login ด้วย Username และ Password ของนักศึกษามหาวิทยาลัยกรุงเทพ  

 

2. การกรอกแบบฟอรม์ขอผ่อนช าระค่าลงทะเบียนเรียน 
2.1 เมื่อเข้าไปหน้าหลักของนกัศึกษา ระบบจะแสดงข้อมูล ดังนี้ 

 ส่วนที่ 1 : ข้อมูลของนักศึกษา 
 ส่วนที่ 2 : ปุ่มส าหรับไปยังหนา้กรอกแบบฟอร์ม โดยระบบจะเปิดให้สามารถส่งแบบฟอร์มไดต้ามช่วงเวลาที่ก าหนด และ

ตามสิทธิผ์ู้เข้าใช้งานเท่านั้น 
 ส่วนที่ 3 : ตารางแสดงรายการแบบฟอร์มขอผ่อนช าระที่นักศึกษาเคยส่ง และสถานะแบบฟอร์ม 

 

http://financialaids.bu.ac.th/


ศูนย์คอมพิวเตอร์  Page 3 of 7 

2.2 ขั้นตอนการกรอกแบบฟอร์มขอผ่อนช าระค่าลงทะเบียนเรียน 

 หน้าที่ 1 : ข้อมูลเบื้องต้นของนกัศึกษา 
                      ระบบแสดงข้อมูลของนักศึกษาดังนี้  

 ชื่อ – นามสกลุ 
 รหัสนักศึกษา 
 คณะ/วิทยาลัย 
นักศึกษากรอกข้อมูลเพิ่มเติม ดังนี ้
 เบอร์โทรศัพท์ (มือถือ) ที่สามารถติดต่อได้  
 ผู้ขอผ่อนช าระ เลือกจากรายการ ดังนี้ 

o ผู้อุปการะ (บิดา/มารดา/ผู้ปกครองตามความเป็นจริง) 
o นักศึกษา (กรณีนักศึกษามีรายได้และเป็นผู้รับผิดชอบในการช าระค่าลงทะเบียนเรียนด้วยตนเอง) 

 ใบช าระเงนิ เลือกจากรายการทีแ่สดง โดยรายละเอียดใบช าระเงิน ประกอบด้วย 
o Academic Year : ปี/ภาคการศึกษาที่ลงทะเบียนเรียน ระบบจะก าหนดตามช่วงเวลาที่เปดิให้

ลงทะเบียนเรียน 
o Reference 1 และ Reference 2 : เลขอ้างอิงใบช าระเงิน สามารถตรวจสอบได้จากใบรายงานผล

การลงทะเบียน 
o Amount : จ านวนเงนิที่ต้องช าระ  

 

 

o Amount / Period : รายการงวดที่ช าระ และจ านวนเงินที่ต้องช าระ 
o Remark : ค าอธิบายเพิ่มเติม กรณีนักศึกษาในโครงการ กู้ กรอ. / กยศ.  

 กดปุ่ม Submit เพื่อบันทึกข้อมูล และไปยังแบบฟอร์มหน้าที่ 2 

หมายเหต ุนักศึกษากู้ยืม กรอ./กยศ. ต้องยืนยันการใช้เงินกู้ยืม (Print กค.023) ก่อนยื่นค าร้องผ่อนช าระ 
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หน้าที่ 2 : ข้อมูลเบื้องต้นผู้ผ่อนช าระ 
  แบ่งตามประเภทผู้ขอผ่อนช าระ 2 ประเภท ได้แก่  

 ผู้อุปการะ (บิดา/มารดา/ผู้ปกครองตามความเป็นจริง) กรอกข้อมูล ดังนี ้
1) ข้อมูลชื่อ-นามสกุล และอายุ ของผู้ปกครอง 
2) ข้อมูลที่อยู่ และเบอร์โทรศัพท์ของผู้ปกครอง 
3) ความเก่ียวพันระหว่างผู้ปกครองและนักศึกษา 

 นักศึกษา (กรณีนักศึกษามีรายได้และเป็นผู้รับผิดชอบในการช าระค่าลงทะเบียนเรียนด้วยตนเอง) 
1) อายุ ของนักศึกษา 
2) ข้อมูลที่อยู่ของนักศึกษา 

 

 

 

หน้าที่ 3 : หลักฐานประกอบในการท าสัญญาผ่อนช าระคา่ลงทะเบียนเรียน   

แบ่งตามประเภทผู้ขอผ่อนช าระ 2 ประเภท ได้แก่  

 ผู้อุปการะ (บิดา/มารดา/ผู้ปกครองตามความเป็นจริง)  
1) ส าเนาบัตรประชาชนของนักศึกษา จ านวน 1 ฉบับ  
2) ส าเนาทะเบียนบา้นของนักศึกษา จ านวน 1 ฉบบั  
3) ส าเนาบัตรประชาชนของผูผ้่อนช าระ (ผู้อุปการะของนักศึกษา) จ านวน 1 ฉบับ  
4) ส าเนาทะเบียนบา้นของผู้ขอผ่อนช าระ (ผู้อุปการะของนักศึกษา) จ านวน 1 ฉบบั  

 นักศึกษา (กรณีนักศึกษามีรายได้และเป็นผู้รับผิดชอบในการช าระค่าลงทะเบียนเรียนด้วยตนเอง) 
1) ส าเนาบัตรประชาชนของนักศึกษา จ านวน 1 ฉบับ  
2) ส าเนาทะเบียนบา้นของนักศึกษา จ านวน 1 ฉบบั  
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3) หนังสือให้ความยินยอมแก่นักศึกษา เพื่อเข้าท าสัญญาฯ (เฉพาะกรณีนักศึกษาที่มีอายไุม่ถึง 20 
ปีบริบูรณ์) 

 

 

 

 

  

***หากมีเอกสารมากกว่า 1 ฉบับ ให้รวมไฟล์เอกสารทุกฉบับเป็นไฟล์เดียวกัน โดยรวมไฟล์
เป็น PDF/Word หรือ Zip ไฟล์รวมกัน แล้วอัพโหลด *** 

 



ศูนย์คอมพิวเตอร์  Page 7 of 7 

หน้าที่ 4 : เงื่อนไขการขอผ่อนช าระค่าลงทะเบียนเรียน 

 ข้อเสนอแนะ หรือข้อมูลเพื่อประกอบการพิจารณาเพิ่มเติม (ถ้ามี) 
 การรับรองข้อมูลและให้ความยินยอม 
 การคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล 
 กดปุ่ม Finish เพื่อส่งแบบฟอร์ม 

 

3. การตรวจสอบผลการอนุมัต ิ
 เมื่อนักศึกษากรอกแบบฟอร์ม และส่งเรียบร้อยแล้ว  สามารถตรวจสอบรายการสง่แบบฟอร์ม และสถานะของแบบฟอร์ม
ให้ที่หน้า Home โดยกรณีที่ นกัศึกษาได้รับการอนุมัติ สามารถพิมพ์ใบรายงานผลการลงทะเบียน งวดที่ 1 ได้จากปุ่มทีป่รากฏใน
ตาราง 

 


